
إدارة مكاتب المشاريع، البرامج، 
P3O® المحافظ

دورة تدريبية

الشهادة معتمدة من
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بكـــه هـــي شـــركة ســـعودية رائـــدة فـــي المجالات الإدارية، ويتبع لها شـــركتان فرعيتان وهمـــا شـــركة للاستشارات الإدارية، وأخرى للتعليـــم.

مــع فريقنــا المكــون مــن مجموعــة مــن المهنييــن المعتمديــن والمستشــارين ذوي الخبــرة العاليــة، نُســاعدك علــى الاســتفادة مــن الفــرص 

بنــاءً علــى اســتراتيجيات الأعمــال المبنيــة علــى أفضــل الممارســات العالميــة.

نُركــز فــي بكــه للتعليــم علــى بنــاء وتعزيــز الكفــاءات مــن خــلال طــرح أفضــل وأحــدث الــدورات التدريبيــة المعتمــدة عالميــاً فــي مختلــف 

المجــالات، ومنهــا: إدارة المشــاريع، وإدارة المــوارد البشــرية، وتحليــل الأعمــال، وتقنيــة المعلومــات، وإدارة الجــودة، وإدارة سلاســل الإمــداد 

واللوجســتيات. ونُســاعدك للحصــول علــى شــهادات مهنيــة احترافيــة التــي بدورهــا تُســاعدك فــي الارتقــاء الوظيفــي.

ــف مــع الأحــداث  نحــرص علــى اســتخدام ومواكبــة أحــدث طــرق التعليــم والتدريــب العالميــة، حيــث تتميــز دوراتنــا التدريبيــة بالمرونــة والتكيُّ

العالميــة المختلفــة بمــا يضمــن اســتمرار عمليــة التعليــم وبنــاء قــدرات الأفــراد بكفــاءة عاليــة.

بكه في أرقام

 ?لماذا بكه

 +1,000 +20,000+300 +600+80
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يمنحك برنامج إدارة مكاتب المشاريع، البرامج، المحافظ ®)P3O( شهادة دولية معتمدة، وتعكس حيازتها مدى اهتمامك وإلمامك 	 

.)P3O(® بالمبــادئ الأساســية والمنهجيــات والأســاليب المتبعــة ضمــن الدليــل المعرفــي لشــهادة

كمــا ونهــدف خــلال هــذه الــدورة إلــى تقديــم إرشــادات قابلــة للتطبيــق تُمكّــن الأفــراد والمنظمــات مــن إعــداد وتطويــر هيــاكل مناســبة 	 

ــة. لدعــم المشــاريع والأعمــال التجاري

اتخاذ قرارات إدارية عليا مدروسة بشأن عدة عوامل، من ضمنها: الاستراتيجية، وتحديد الأولويات، وإدارة المخاطر، واستغلال الموارد 	 

المتاحــة لتحقيــق الأهــداف الموضوعة.

تحديد وتحقيق نتائج الأعمال المنشودة عن طريق البرامج.	 

التسليم الناجح لمخرجات المشروع، التي بدورها تحقق الفوائد المرجوة للأعمال في الوقت المحدد والتكاليف المحددة.	 

تتلخص أهداف البرنامج بما يلي:

أهداف الدورة

منهجية الدورة

تدريب عبر الإنترنت )أونلاين(

5 أيام- تدريب أونلاين

محاكاة للاختبار

اختبارات تدريبية

أنشطة المجموعات – التقسيم لمجموعات منفصلة Break-out Room للنقاش بعد كل جلسة.

الحصول على مراجع إضافية- قاموس المصطلحات، توصيات للقراءة وغيرها
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الفئة المستهدفة

محتويات البرنامج

مديرو المشاريع والبرامج والمحافظ	•

المهندســون مــن ذوي الخبــرة ممــن يرغبــون فــي إثــراء معلوماتهــم ومهاراتهــم فــي إدارة مكاتــب المشــاريع، البرامــج، 	•

المحافــظ ضمــن منظمتهــم.

مفاهيم PPM الأساسية	 

ما هو تعريف P3O؟	 

 	P3O المفاهيم الأساسية لـ

 	P3O® تصميم نموذج

العوامل التي تؤثر على تصميم النموذج	 

اعتبارات التصميم	 

 	P3O® تكييف وترتيب حجم نموذج

الأدوار والمسؤوليات	 

نظرة عامة على الأدوات والتقنيات	 

فوائد استخدام الأدوات والتقنيات القياسية	 

أدوات P3O الشائعة ووظائفها	 

 	P3O® تقنيات

لماذا الحصول على شهادة P3O؟	 

 	P3O ماذا تُضيف لك شهادة

 	P3O® الحصول على استثمار لـ

 	)KPIs( مؤشرات الأداء الرئيسية

القيود وكيفية تأثيرها على التنفيذ	 

العوائق الشائعة التي تحول دون تنفيذ P3O وكيفية 	 
التغلب عليها

دورة حياة التنفيذ لمكتب إدارة المشاريع، والبرامج 	 
والمحافظ الدائم

دورة حياة التنفيذ لمكتب برنامج أو مشروع مؤقت	 

نظرة عامة

النماذج وتكييفها وفق متطلبات العمل

P3O كيفية تشغيل

P3O مميزات الحصول على شهادة

التنفيذ
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